JUDETUL DOLJ
PRIMARIA COMUNEI MISCHII

FISA POSTULU!

Informatll generale privind postul

I.Denumirea postului: Inspector asistent schizitii si proiecte
2.Nivelul postului: EXCCULIE. cocrre it ccctecertn e esr e nrese s st oo
3.Scopul principal al postului: Achizitii publice, implementare proiecte fonduri structurale..

Conditil specifice privind ocuparea postului**

| Studii de specialitate: economic si/sau juridic

2,Perfectionari (SPECIBliZRIT - vvuuiiiieiiiiieeii e rer sttt
3.Cunostinte de operare/ programaure pe calculator ( necesitate si nivel): Medii................
4.Limbi straine......eueneves e— -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare ; constlinciozitate, cunostiinte economice, juridice si
tchnice, conduitn, COreSPUNZALOArE,CLE. .vvvvveeeerenreerrersveereenn i,
6.Cerinte Specifice .....vvverenrveniunnnsriisinnnnn.
7.Compelenta manageriala ( cunostinte de management, calitoti si aptudini manageriale).....

STssseRISREhananans Tasnaey

Atributille postuluj**+#*ws)

Aplicare Legea nr 98/2016, cu modificnarile si completarile ulterioare, ale HGR nr
395/2016
Atributii:
-face propuneri peniru intocmirea si elaborarea plamilui anual ol achizitiilor publice in functie
de necesilati si prevederile bugetare
-urmaresie respectarea planului anual al achizitiilor publice pentrs investitiile ce se se
deruleaza;
~participa la intocmirea documentatlilor de achizitii bunuri ,servicii sau lucrari;
-asigura respectarea prevederilor QUG ne 34/2006 si ale HGR nr 925/2006 cu privire ln
stabilirea procedurilor de achizitii publice pentru bunuri, servicii sau lucrart;
-foce propuneri de finantare a obiectivelor de invesitii de interes public si urmareste
realizarea acestorn conform abiectivelor aprobate;
-verlfica si confirma lunar situatiile de lucru in vederen realizarii lucrariilor de investitii si
reparatii precum si ochizitli publice;
- raspunde de intreaga procedura de achizitit publice;
- intocmeste note justificative aferente achizitiilor publice, verifica ajungeres in termen a
contractelor de achizitie;
-arganizeaza seleclia de ofene si aplicaren ncestora pentru achizitii de bunuri + Servicii si
luerari conform legislatiei in vigoare, intocmeste si avizeaza contractele incheiate precum sl
dosarul achizltiei publice, conform legii; :
~urmareste efecturea lucrarilor conform contractelor incheiate JLerminarea lor si receptia
finala;
-verifica modul de asigurare a calltatii lucrarilor contraciate si procedurilor folosite;
-propune si intocmeste documentatia pentru infiintarea serviciilor publice de interes local;
-organizeaza licitatii publice privind concesionarea sau inchirierea terenurllor precum si
vanzarea terenurilor proprietate private;



-participa la intocmire documentatii pentru implementare proiecte din fonduri nerambursabile;
-porticlpa la impelmentares proiectelor din fonduri nerambursabile ;

-urmareste si asigura respectarea intocmai a prevederilor OUG nr 34/2006 si HGR nr.
925/2006 in ceea ce priveste atributiile si responsabilitatile institutiei publice ( comunei
Mischii) in calitate de autoritate contractanta;

Implementare proiecte fondurl FEAD

-participare la intocmire cereri de finatare realizare investitii proiecte FEADR, AFIR, PNDL,
PNDR;

-inlocmire dosare achizitii publice;

-monilorizare implementare proiecte FEADR, AFIR, PNDL, PNDR;

Identifienren functlei publice corespunzatoare postului

1.Denumire: inspector, compartiment achizitii publice Primaria Comunei
Mischii.c.ooovecirinnans

2.C1858: L. vrerririasaninniiiiniecsinsimeniassnarnisaenes
3. Gradul profesional: debutant.........c.coveieieannnens
4.Vechlmea in specinlitate necesara : fara vechime........ccoue..

Sfera relationala a titularului postului
|.Slera relationala interna :
a} Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: primar......c..coiiiiinin.
= SUPEHOF PEMMI. 1euvaias “oreinerrinriersrasssisrnessassrssrsssssinssnsrnsensensanionsens
b) Relatii functionale: cu restul compartimentelor Primariei Mischii
c) Relatii de controlie. . conviiiincericinniina
d) Relatii de reprezentire:. .. veereeeeieanrsreranneccnsaenes
2, Sfera relationala externa:
a)cu autoritati si institutii pUblice:....vvviiiiiieriierirniiniicne s e e
b)eu organizatii intemationale:.........ociiiiiiriiiinni e s e,
c)cu persoane juridice Privater..ccociiiveinieiniineirennienne,
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sravasEERsRIasERY

endomenns shigecese deassntnsenees

Intocmit deriwikvid),
| Numele si prenumele o..v.viiieneiiieriimienorerieien
2.Functia publica de conducere........cooiviiceiiericniiiseniennn,
1.Semnalurd..c.cveavesernencess
4.Dnta intoemirit ..oovveenenns NOrEC000DaC 2019
Lunt Ia cunostinta de cntre ocupantul postulul:

|.Numele si prenumele: .......covevnenen
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